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Met deze handleiding hopen we bij te kunnen dragen aan
een goede communicatie met het Actief College.



In deze handleiding wordt beschreven hoe ouders en verzorgers een absentmelding aan kunnen

maken voor hun zoon/dochter.

Somtoday maakt onderscheid tussen verschillende redenen van absentie. In deze handleiding komen

alle beschikbare redenen aan bod.

1. Login op http://elo.somtoday.nl/ met uw eigen inloggegevens.
2. Ga naar het tabblad Afwezigheid recht bovenin.

S\ Nieuws % Rooster &‘ Huiswerk Cijfers @ Vakken :Q Afwezigheid

3. Klik op “[Naam] absent melden”

AfWEZigh eid Getoond:

Debby absent melden

Voer bij Reden in “Ziek”.

Vul een begindatum in en geef aan of dit de hele dag van toepassing is.
Vul indien mogelijk een einddatum in, dit is optioneel.

Klik op Opslaan.
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Gaat uw zoon/dochter naar de tandarts, de orthodontist, de dokter of een andere medisch
behandelaar?
U kunt uw zoon/dochter dan medisch afmelden. Doe dit als volgt:

1. Login op http://elo.somtoday.nl/ met uw eigen inloggegevens.
2. Ga naar het tabblad Afwezigheid recht bovenin.

M\ Nieuws % Rooster 0‘ Huiswerk Cijfers @ Vakken :° Afwezigheid

3. Klik op “[Naam] absent melden”.

Afwezigheid Getoond: £ Xo

Debby absent melden
y

Voer bij Reden in “Medisch”.

Vul een begindatum in en geef aan of dit de hele dag van toepassing is.
Vul een einddatum of -tijd in.

Vul bij Opmerking... in waarom hij/zij afwezig is (tandarts, ortho, etc.)
Klik op Opslaan.
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Als ouder of verzorger kunt u uw zoon/dochter zelf ziekmelden of medisch afwezig melden. Er zijn
echter meer redenen die docenten en teamleiders in kunnen vullen:

is bij de mentor

Reden Betekenis Geoorloofd?
Geoorloofd afwezig De leerling was afwezig met reden Geoorloofd
Geoorloofd te laat De leerling was te laat met reden Geoorloofd
Medisch De leerling was afwezig met medische reden Geoorloofd
Mentor bekend De leerling was afwezig met een reden die bekend | Geoorloofd

Ongeoorloofd afwezig

De leerling was afwezig zonder geldige reden

Ongeoorloofd

Ongeoorloofd te laat

De leerling was te laat zonder geldige reden

Ongeoorloofd

Quarantaine

De leerling zit in quarantaine

Geoorloofd

Schoolbezoek/Open huis

De leerling bezoekt een andere school

Geoorloofd

is bij de teamleider

Schorsing De leerling is geschorst

Spijbelen De leerling heeft bewust verzuimd de les bij te Ongeoorloofd
wonen

Stage De leerling is op stage Geoorloofd

Teamleider bekend De leerling was afwezig met een reden die bekend | Geoorloofd

Timeout De leerling heeft een time-out gekregen

Uitgestuurd De leerling is verwijderd uit de les Ongeoorloofd
Ziek De leerling is ziek thuis Geoorloofd
Ziek naar huis De leerling is ziek naar huis gegaan Geoorloofd

Wilt u uw zoon/dochter afmelden, maar weet u niet goed onder welke categorie de absentie

valt, bel dan de administratie op 0186-612130 en kies 1 om de absentie te melden.

Heeft u vragen, of komt u ergens niet uit? Bel dan de administratie op 0186-612130 en blijf
aan de lijn. U kunt ons ook mailen op administratie@actiefcollege.nl of stuur een bericht via

de AC-app!

Wilt u voor uw zoon/dochter bijzonder verlof aanvragen, download dan hier het
verlofformulier van onze website en lever deze ingevuld in bij de administratie of de
teamleider. Doe dit minimaal acht weken van tevoren!
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